GOBIERNO DEL ;) ESTAD
MEXICO a MEXICO«

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE.

TRAMITE seevicio RN

Consulta de acervo documental que se encuentra en el Archivo Municipal,
C CION

; Facilitar a aquellas personas fisicas y morales informacién relevante del municipio y de las autoridades municipales que han gobernado. Asi mismo, proporcionar a los ciudadanos
| que lo requieran informacién acerca de los decumentos referentes a sus trémites, pagos y propiedad que se encuentren en el archivo,

Articulo 91 fracciones V y X de la Ley Organica Municipal del Estado de México,

[ *Ley de documentos administrativos e histéricos del Estado de México.
| FUNDAMEN

Consulta de acervo documental que se encuentra en el Archivo Municipal.

sl

NO| DIRECCION WEB | N/A
N/A

Cuando se requiera conocer de alguna situacién o evento, asi como para poder realizar trimites personales, ante
instancias Judicfales o Administrativas,

Para solicitar informacién que se encuentre en el archivo municipal se requiere autorizacién previa del Secretario del
Ayuntamiento.

PERSONAS FiSICAS

Qriginales Copias *Articulo |15 fracciones Il de la Constitucién Politica de los Estado
*Solicitud por escrito de manera libre, dirigido al Secretario del sI Unidos Mexicanos.
Ayuntamiento en el que justifique su peticion. * Articulo 147 fracciones V del Cédige Financiero del Estado de
*Credencial de Elector o alguna identificacién oficial con fotografia para NO | México y Municipios.
acreditar personalidad. (Cédula, cartilla militar, credencial de institucién
de salud).
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

Originales Copias *Articulo 115 fracciones Il de la Constitucién Politica de los Estado
*Solicitud por escrito de manera libre, dirigido al Secretario del sl Unidos Mexicanos.
Ayuntamiento en el que justifique su peticién. | * Articulo 147 fracciones V del Cédigo Financiero del Estado de

NO México y Municipios.
*Acta Constitutiva de la persona moral.
*ldentificacién oficial con fotografia para acreditar personalidad NO | Nota: Las copias se requieren para ser integradas a un expediente.
(Cédula, cartilla militar, credencial de institucién de salud) del
representante legal.
Sl

*Carta poder en caso de apoderado legal.
INSTITUCIONES PUBLICAS

Originales Copias *Articulo |15 fracciones Il de la Constitucién Politica de los Estado
*Solicitud por escrito de manera libre, dirigido al Secretario del sl Unidos Mexicanos.
Ayuntamiento en el que justifique su peticion. * Articulo 147 fracciones V del Cédigo Financiero del Estado de
*Acta Constitutiva de la persona moral, NO I México y Municipios.
*Identificacion oficial con fotografia para acreditar personalidad NO |
(Cédula, cartilla militar, credencial de institucién de salud) del Nota: Las copias se requieren para ser integradas a un expediente,
representante legal.
*Carta poder en caso de apoderado legal. SI

. El solicitante realizara la solicitud al Archivo Municipal,
ANO Realizara el llenado del formato de solicitud ¥ pedird autorizacién al Secretario del Ayuntamiento para emitir la informacién o los documentos
solicitados.
El Secretario del Ayuntamiento valorara la solicitud con base a la importancia y utilidad de la informacién solicitada.




GOBIERNO DEL :biﬁ j
MEXICO MEXICO* TLALMANALCO

| PLAZO MAXIMO DE Hasta 24 horas
RESPUESTA:

COSTO N/A

1 it e EFECTIVO | X | TARETADECREDITO| N/A|  TARJETA DEDEBITO | N/A EN LINEA (Ponxég; N/A

DOMNDE PODRA PAGARSE:  [INIZ

ALTERNATIVAS: N/A

i CRITERIOS DE
| RESOLUCION DEL
TRAMITE

APLICACION DE LA " e
, AFIRMATIVA FICTA. Al cumplir con los requisitos se hace la consulta

IDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

UN

Secretarfa del Ayuntamiento.

Lic. lvin Estrada Tapia

DOMICILIO: CALLE: | Av. Fray Martin de Valencia NO. INT. Y EXT.: S/IN

COLONIA: MUNICIPIO: Tlalmanaleo

Elel Ve A CHs NN SN Lunes a Viernes de 9:00 a 16:00 horas

CP;
LADA: TELEFONOS:

CORREQ ELECTRONICO:

EXT5: FAX

secretaria@tlaimanalco.gob.mx

59797 7 9867

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

| OFICINA:

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: NiA

DOMICILIO: NO. INT, Y EXT.: N/A

MUNICIPIO: N/A

COLONIA: N/A

HORARIO ¥ DIAS DE ATENCION:

CORREQ ELECTROMICCY

FORMATOS DESCARGABLES:

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE |: A quién debo dirigir el oficio para solicitar informacién del archivol

Secretario del Ayuntamiento. Lic. lvin Estrada Tapia

RESPUESTA:

iDesde qué afio se tiene informacion en el archivo municipal?

PREGUMNTA FRECUENTE 2:

A partir del ano 1693,

RESPUESTA:

Todas las personas tienen acceso a la informacion del Archivo Municipal?

PREGUNTA FRECUENTE 3:

Si, llenando los requisitos establecidos

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

RESPUESTA:

/

VIFTD BUBNO: FECHA DE ACTUALIZACION:
17/SEPTIEMBRE/2025
C. PATRICIA RIVERA ROSALES UG, IVHIN ESTRADA TAPIA
ENLACE DE MEJORA REGULATORIA - \SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO




